Grundlagen Bewerbungen

Die Bewerbung ist oft der erste Kontakt mit deiner Wunschfirma, du hinterlasst
damit also einen ersten Eindruck von dir. Daher muss die Bewerbung fehlerfrei,
sauber und Ubersichtlich gestaltet versendet werden. Hier erhaltst du Tipps, wie du

eine perfekte Bewerbung erstellst.

Bevor du mit dem Schreiben beginnst:

o Informiere dich, was in einer Bewerbung
verlangt wird.

o Lies Musterbewerbungen durch.

o Informiere dich bei deiner Wunschfirma,
wie du dich bewerben sollst (online,
schriftlich etc.).

o Informiere dich auf dem
Unternehmensprofil bei yousty.ch oder auf
der Homepage der Wunschfirma Uber ihre
Produkte / ihre Dienstleistung.

o Informiere dich, welche Anforderungen
dein Beruf stellt und ob du diese erfullst.

« Uberlege dir, welche deiner Starken und
Interessen zum gewahlten Beruf passen.

o Wie willst du dich bewerben? Schriftlich
oder online. Informationen, was die
Firma bevorzugt, findest du auf dem
jeweiligen Firmenprofil auf www.yousty.ch.
Bei Unsicherheit darfst
du auch gerne telefonisch nachfragen.

Online-Inhalte
Mehr Informationen zur Online-Bewerbung

Zu einer kompletten Bewerbung gehért:

« Titelblatt (optional)

« Bewerbungs- und Motivationsschreiben
(zwingend jeder Firma und jedem Beruf
anpassen)*

o Lebenslauf

e Zeugnisse der Oberstufe

« Bewertungen der Schnupperlehren (nur
berufsbezogen) - optional

o Ergebnisse von Tests und Checks

*Wichtig:

Micht alle Firmen nutzen die gl

schreiben den klassischen Begleitbrief zur
Bewerbung. Fir andere Firmen wiederum ist das

nachgefragt werden.

Sobald du alle Unterlagen fur deine Bewerbung beieinander hast, empfehlen wir dir, diese von
einer Drittperson lesen zu lassen. Deine Eltern, Lehrer oder auch wir von yousty.ch kdnnen darauf-
hin die Bewerbung auf Vollstandigkeit und Rechtschreibfehler prifen. Bei unserer Online-Bewer-
bung kannst du die Bewerbung, bevor du sie sendest, direkt per Mail an deine Eltern/Lehrer zur

Korrektur senden.


http://www.yousty.ch/
https://www.yousty.ch/de-CH/lehrstellen/bewerbung/online_bewerbung

