
 

ONLINE-BEWERBEN 
Online-Bewerbungen sind auf dem Vormarsch. Immer mehr Unternehmen 
bevorzugen die kostengünstigere (keine Ausdrucke, Mappen und Postkosten) und 
ökologischere Variante der Online-Bewerbung. Dies betrifft auch Lehrstellenbewerbungen. 
 
Wenn du dich online bewirbst, speichere alle deine Dokumente als eine einzige PDF-Datei und gib 
ihr einen guten Namen wie “Bewerbung von Max Muster.pdf”. 
 
Wieso online bewerben? 
 
1. Viele Unternehmen, insbesondere 

Grossunternehmen, bevorzugen 
Online-Bewerbungen. 
 

2. Der Prozess ist schneller und einfacher 
 

3. Es entstehen keine Kosten für 
Ausdrucke, Mappen und Porto. 
 

4. Gute Übersicht über versandte 
Bewerbungen bei Tools (z.B. bei 
yousty.ch). 

 
Wann online und wann per Post bewerben? 
 
Immer wenn die Firma nicht auf eine 
schriftliche Bewerbung besteht, ist online 
vorzuziehen. 
 
Bewerbungstool von Firmen 
 
● Einige Firmen unterhalten ihre eigenen 

Bewerbungstools, welche genau auf 
ihren Prozess abgestimmt sind. Dabei ist 
es wichtig, dass du das Formular 
vollständig ausfüllst und nicht mit der 
Begründung “steht bereits in meinem 
Lebenslauf” Informationen weglässt. 
 

● Bei der Online-Bewerbung ist es 
mindestens so wichtig, dass diese 
fehlerfrei versendet wird. Neben der 
Rechtschreibung ist auch die Kontrolle 
unabdingbar, dass die richtigen Anhänge 
versendet werden. 

 
 
 
 
 

Wo bewirbt man sich online? 
 
● Einige Firmen stellen auf ihrer Homepage 

ein eigenes Bewerbungsformular zur 
Verfügung. Das Formular soll lückenlos 
und fehlerfrei ausgefüllt werden. Auch 
bei dieser Form der Bewerbung gehören 
ein auf die Firma bezogenes Anschreiben 
und ein digitales Foto dazu. 
 

● Andere Firmen bieten auf yousty.ch die 
Möglichkeit, sich direkt online zu 
bewerben. Folge einfach den 
Anweisungen, nachdem du auf 
“Bewerben” geklickt hast. 

 
Wie bewirbt man sich online? 
 
● Per E-Mail  

Die E-Mail-Bewerbung wird in gleicher 
Weise wie die Papierbewerbung 
aufgebaut. Das Bewerbungsschreiben 
schickst du am besten als PDF-Anhang 
mit. Achte darauf, dass die E-Mail nicht zu 
gross wird. 5 MB sollten nicht 
überschritten werden. 
 

● Per Lehrstellenportal​ (z.B. yousty.ch) 
Auf dem Lehrstellenportal ​www.yousty.ch 
kann man ein Bewerbungsprofil anlegen 
und sich damit sehr einfach online für 
Lehrstellen und Schnupperlehren 
bewerben, inklusive allen auf Lena 
ausgeschriebenen Lehrstellen. 

 
 
Online-Inhalte 
Videos mit Hilfestellungen zum 
Online-Bewerben 

http://www.yousty.ch/
https://www.yousty.ch/de-CH/lehrstellen/bewerbung/online_bewerbung
https://www.yousty.ch/de-CH/lehrstellen/bewerbung/online_bewerbung

