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Bewerbung um die Lehrstelle als Büroassistentin EBA 
 
Sehr geehrte Frau Steiner 
 
Hiermit bewerbe ich mich um die Lehrstelle als Büroassistentin EBA. Auf die ausgeschriebene Lehrstelle 
bin ich über yousty.ch aufmerksam geworden. 
 
Ich durfte am 2. und 3. Juli 2026 bei der Muster Versicherung AG schnuppern. Dabei habe ich einen 
guten Einblick in den Arbeitsalltag erhalten und gemerkt, dass mir der Umgang mit Kundinnen und 
Kunden sowie die Arbeiten im Büro sehr gefallen. Besonders angesprochen hat mich das freundliche 
Team und die abwechslungsreichen Tätigkeiten. 
 
Zurzeit besuche ich die dritte Realschule. Zu meinen Stärken zählen Zuverlässigkeit, Hilfsbereitschaft 
und eine sorgfältige Arbeitsweise. Ich arbeite gerne am Computer und schätze strukturierte Aufgaben. In 
meiner Freizeit reite ich regelmässig und nehme an Turnieren teil, was mir Verantwortungsbewusstsein 
und Durchhaltevermögen vermittelt. 
 
Gerne würde ich meine Lehre bei Ihnen absolvieren und mich motiviert in den Betrieb einbringen. Über 
eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. 
 
 
Freundliche Grüsse 

L. Muster 
Larissa Muster 
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Beilagen: Lebenslauf, Zeugnisse, Schnupperberichte 


