‘Y
Checkliste: Bevor du mit dem )
Bewerbungsschreiben beginnst

Bevor du mit dem Bewerbungsschreiben beginnst, kannst du noch einige wichtige
Vorbereitungen treffen. Mit dieser Checkliste behaltst du immer die Ubersicht.

Folgendes kannst du machen, bevor du mit dem Schreiben beginnst:

[J Informiere dich, was in ein vollstdndiges Bewerbungsdossier gehért und im
Bewerbungsschreiben selber verlangt wird. Du solltest den Aufbau und die Struktur eines
Bewerbungsschreibens kennen. Hier findest du Musterdokumente.

[J Lies dazu Musterbewerbungen durch. Du findest einige Beispiele auf Yousty.

[J Informiere dich auf dem Unternehmensprofil auf yousty.ch und auf der Homepage der
Wunschfirma Uber ihre Produkte oder ihre Dienstleistungen, tber ihre Firmenkultur und lber das
Team. Und Uberlege dir, warum du gerade bei dieser Firma arbeiten mochtest.

[J Informiere dich, welche Anforderungen dein Wunschberuf stellt und ob du diese erfillst.

[J Uberlege dir, welche deiner Starken und Interessen zum gewéhlten Beruf passen. Warum

mochtest du gerade diesen Beruf lernen?

[J Wie willst du dich bewerben? Schriftlich oder online? Informationen, was die Firma bevorzugt,
findest du auf dem jeweiligen Firmenprofil auf yousty.ch. Bei Unsicherheit darfst du auch gerne

telefonisch bei der Firma nachfragen.

Hast du alles abgehakt? Dann bist du bereit, mit dem Schreiben zu beginnen.
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